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1. $ÏÂÒÏÄÏĤÌÉ Õ ,ÉÖÅͽ%ÄÕ  
 

Namjena ovoga dokumenta je prikaz svih mogudnosti i načini korištenja Live@Edu servisa za krajnje 

korisnike. Vaš Live@Edu korisnički račun, ujedno je i Windows Live ID, te ga možete koristiti i na svim 

ostalim Microsoftovim stranicama. Sam Live@edu se sastoji od nekoliko servisa kojima putem svojeg 

korisničkog imena i lozinke možete pristupiti, a to su: 

1. Mail servis (mail.live.com) 

2. Ljudi (profiles.live.com) 

3. Fotografije (photo.live.com) 

4. SkyDrive (skydrive.live.com) 

5. Spaces (spaces.live.com) 

6. Grupe (groups.live.com) 

7. Kalendar (calendar.live.com) 

8. Office (office.live.com) 

Također na stranicama home.live.com možete nakon što se prijavite skinuti potpuno besplatno 

sljedede programe:  

V Photo Gallery 

V Mail 

V Writer 

V Toolbar 

V Family Safety 

V Movie Maker beta 

V Windows Messenger 

Sve detalje o ovim servisima možete nadi na sljededim stranicama, odnosno na našem web postalu 

www.ess.hr/live, te na stranicama Microsofta. Svi servisi dostupni su vam i nakon odlaska sa naše 

škole, što znači da uvijek možete ostati u kontaktu sa svojim bivšim kolegama, ali i koristiti sve ove 

pogodnosti kada god to želite. Za sve nejasnode oko korištenja servisa obratite se na 

mblagus@ess.hr.  

Želimo Vam ugodno korištenje Live@edu servisa! 

  

http://home.live.com/
http://www.ess.hr/live
mailto:mblagus@ess.hr


2. Prva pÒÉÊÁÖÁ Õ ÓÕÓÔÁÖ É ÁËÔÉÖÁÃÉÊÁ ÒÁéÕÎÁ 
 

Nakon što ste od Vašeg administratora dobili Vaše korisničko ime i lozinku, potrebno je prijaviti se na 

web adresi home.live.com. 

1. Za početak otvorite Vaš preglednik Interneta (preporučujemo Internet Explorer 8), te upišite 

adresu home.live.com. Nakon što to učinite pojavljuje se stranica kao što je i na slici: 

 

 

2. Prijavite se na sustav na način da ispod teksta ±Ŝŏ ǇƻǎƧŜŘǳƧŜǘŜ ²ƛƴŘƻǿǎ [ƛǾŜ L5Κ pritisnite na 

link Prijava 

3. Nakon što se učita stranica za prijavu, upišite svoje podatke, kao što je prikazano na slici. 

 
 

 

http://home.live.com/
http://home.live.com/


4. Prvi puta nakon što se prijavite u sustav, potrebno je popuniti podatke koje od Vas traži 

sustav, te pritisnuti na gumb Nastavi. 

5. Nakon što ste unijeli podatke i pritisnuli gumb Nastavi, pojavljuje Vam se početna stranica 

Live@edu servisa. 

6. Sada je potrebno aktivirati i Vašu e-mail adresu na način da na vrhu stranice odaberete opciju 

tƻǑǘŀ. 

7. U predviđeno polje unesite Vašu godinu rođenja, te nakon toga kliknite na gumb tǊƛƘǾŀŏŀƳ, 

kako biste prihvatili Uvjete korištenja usluge. 

8. Pojavljuje se prozor sa postavkama za Outlook web e-mail servis. Promjenite samo Vašu 

vremensku zonu na vrijednost (GMT+01:00) Sarajevo, Skopje, Warsaw, Zagreb i pritisnite na 

tipku OK. 

9. Time je završena inicijalna prijava i aktivacija računa. Popunjavanje ovih postavki radi se 

samo kod prve prijave, te se te postavke spremaju.  

10. Navigacija između usluga obavlja se na način da na vrhu stranice odaberete link na određenu 

uslugu ili jednostavno upišete web adresu pojedine usluge. 

 

Čestitamo, uspješno ste aktivirali svoj račun, te možete nesmetano koristiti sve Live@edu 

servise! 

  



3. Mail servis  (mail.live.com)  
 

Mail servis je usluga namjenjena za slanje e-mail poruka. Svaki korisnik ima na raspolaganju 10 GB 

prostora za elektroničku poštu. 

1. Za početak korištenja usluge upišite adresu mail.live.com u Vaš preglednik, te se prijavite u 

sustav sa svojim korisničkim imenom i lozinkom. Nakon toga pojavljuje Vam se sučelje za 

upravljanje poštom, kao što je i prikazano na slici. 

 

Na slici su označena područja rednim brojevima od 1 do 7 s obzirom na funkcije koje su Vam 

dostupne. 

1. Ovdje se nalaze linkovi na druge servise Live@edu sustava. Ukoliko kliknete na bilo koji od 

njih, napusiti dete ove stranice, te de Vam se otvoriti stranica servisa. 

2. Ovdje vidimo mape sa Vašim mailovima.  

Inbox mapa označava dolaznu mapu u koju Vam dolaze poruke. 

Drafts mapa označava mapu u koju su spremljene nedovršene poruke. 

Sent Items mapa je mapa u kojoj se nalaze poslane poruke. 

Notes mapa je mapa u kojoj se nalaze Vaše zabilješke. 

Junk E-Mail mapa je mapa u kojoj se nalaze neželjene poruke. U ovu mapu sustav automatski 

sprema sve poruke za koje smatra da su spam (neželjena pošta). 

Deleted Items je mapa u kojoj se nalaze obrisane poruke. 

Ovdje se također možete prijaviti za chat na način da u Contact list polju unesete Vašu 

lozinku, te dete se modi dopisivati sa svim kolegama koji su dio Vaše mreže. 

3. Ovdje birate između tri usluge u servisu, a to su Mail, Calendar i Contacts. 

Mail označava sučelje za korištenje pošte. 

Calendar je servis u kojem možemo definirati vlastiti kalendar sa obavezama. 

Contacts je servis u kojemu uređujemo kontakte, te dodajemo nove osobe u naš adresar. 

4. Ikone u području 4. omogudavaju Vam manipulaciju porukama, odnosno odgovaranje i 

prosljeđivanje na poruku, te premještanje poruke u drugu mapu. 



 

 

Ova ikona omogudava odgovaranje samo pošiljatelju poruke koji Vam je poslao 
poruku. 

 Ova ikona omogudava odgovaranje pošiljatelju i svim ostalim primateljima poruke. 
 

 
Ova ikona omoguduje prosljeđivanje poruke. 

 Ova ikona omoguduje premještanje poruke u drugu mapu. 

 

5. U petom polju nalaze se poruke. Također imate nekoliko ikona koje Vam omoguduju slanje 

novih poruka i sortiranje/filtriranje poruka prema određenom kriteriju. 

 
Priskom na ovu ikonu možete kreirati novu poruku. 

 Ova ikona omogudava brisanje poruke. 
 

 Ova ikona omoguduje filtriranje poruka po kriterijima. 

  

U polje Search možete upisati pojam po kojemu želite pretražiti pojam, te pritisnuti tipku  kako 

biste pronašli željenu poruku. 

6. Ovdje se nalaze opcije za podešavanje izgleda sučelja, adresar i pomod (na engleskom jeziku). 

 Dolazimo do opcija za podešavanje izgleda sučelja i ostalih parametara 
programa. 

 
Brzo pretraživanje adresara. 
 

 Pomod (na engleskom jeziku). 

  

7. U ovoj sekciji ispisano je Vaše ime i prezime, te Vaš status koji možete mjenjati. Također se 

možete odjaviti sa usluge ako ispod imena i prezimena kliknete na opciju Sign out. 

Ukoliko odaberete sa donje lijeve strane u izborniku opciju Calendar, dobivate pristup Vašem 

kalendaru, sa sučeljem kakvo je na slici. 

 



Ovdje se nalaze i neke nove funkcije: 

 
Dijeljenje kalendara sa drugim korisnicima. 

 
Prikaz kalendara po danu (ostale tipke omogudavaju po radnom tjednu,tjednu i 
mjesecu). 
 

 Provjera novih poruka. 

 

Ukoliko odaberemo opciju Contacts dobivamo popis svih naših kontakata, te mogudnost dodavanja 

novih, brisanja kontakata i uređivanje postojedih.  

  



4. Live usluge  (Ljudi, Fotografije, SkyDrive, Spaces, Grupe, 

Kalendar)  
 

Pošto su navedeni servisi u potpunosti prevedeni na hrvatski jezik, molim vas da koristite interni 

sustav pomodi, kao što prikazuje slika: 

 

Usluga pomodi dostupna vam je za sve gore nabrojane servise sa detaljnim objašnjenjima. 

  



5. Office (office.live.com)  
 

Usluga Workspache (office.live.com) omogudava vam jednostavno upravljanje dokumentima, te 

kolaboraciju (suradnju) na izradi dokumenata. Osnovno sučelje prikazano je na donjoj slici: 

 

Na slici vidimo 4 osnovna područja za korištenje ovog alata: 

1. Ime korisnika, te opcija Sign Out za odjavu sa sustava 

2. Upravljanje dokumentima 

3. Izdrada nove mape za vaše datoteke kroz čarobnjak 

4. Vaše trenutne mape (workspace) 

Ukoliko koristite čarobnjak (na slici označen brojem 3.) za početak morate kliknuti Create a 

workspace now, te odabrati vrstu mape. Nakon toga odabiremo dokumente za mapu, te na kraju u 

tredem koraku odabiramo opcije dijeljenja mape sa drugim korisncima. 

Također možemo koristiti i upravljanje dokumenat pomodu alatne trake (na slici označeno brojem 

2.). 

Osnovne funkcije koje nam se nude su: 

New ς ovdje iz padajude liste možemo odabrati dali želimo novi dokument (i naravno tip 

dokumenta), mapu, podsjetnik, listu i sl. 

Add Documents – ovu opciju koristimo ukoliko želimo dodati nove dokumente 

Delete ς brisanje dokumenata 

Cut – rezanje dokumenata  



Copy – kopiranje domumenata 

Paste ς lijepljenje dokumenata 

Install Office Live Update – instalacija dodatka na računalo koje vam omogudava uređivanje 

dokumenata sa lokalno instaliranim programima MS Office-a 

Share – ovdje odabirete dali želite dijeliti dokumente (i koje) ili ekran. Tom opcijom možete 

omoguditi drugim korisnicima da vide vaš ekran na kojem radite ili da zajedno radite na nekom 

dokumentu. 

 


